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Circolare 

Classificazione: X/4 

N. allegati: 7 

 

Ai Responsabili Unici del Procedimento 

ex art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

dell’Università di Siena 

 

e, per conoscenza 

al Comitato di coordinamento per il supporto e la gestione dei progetti connessi al PNRR 

all’Ufficio supporto contabile alle strutture dell’ateneo 

dell’Università di Siena 

 

 

 

Oggetto: aggiornamento della documentazione relativa alle acquisizioni finanziate con le risorse del 

PNRR 

 

 

Gentile collega, 

al fine di adeguare la documentazione relativa alle acquisizioni finanziate con le risorse del PNRR, è stata 

predisposta l’allegata modulistica aggiornata secondo le disposizioni ministeriali.  

La documentazione è anche archiviata nella pagina moodle di ateneo dedicata ai contratti pubblici – 

sezione “Modulistica”, raggiungibile dal seguente link: USiena Moodle - contratti pubblici 

Nello specifico, allegati alla presente, si trovano: 

a) modello di disposizione del RUP dell’amministrazione centrale; 

b) modello di delibera del consiglio di dipartimento (per le acquisizioni di valore uguale o superiore a € 

40.000,00 oltre oneri fiscali, utile anche per i consigli direttivi dei Centri di servizio); 

c) modello di richiesta di acquisto (mutuata da quella attualmente in uso al Dipartimento di 

Biotecnologie, Chimica e Farmacia); 

d) modello di contratto con sottoscrizione contestuale (da usare per le acquisizioni di valore uguale o 

superiore a € 40.000,00, oltre oneri fiscali); 

e) modello di ordine in formato excel; 

f) modello di integrazione al buono d’ordine generato da UGOV; 

g) testo per l’inserimento delle note durante la registrazione di un ordine su UGOV (in alternativa al 

punto precedente). 

 

Nell’occasione è stata anche aggiornata – grazie alla collaborazione della Divisione processi e architetture - 

la piattaforma relativa al generatore delle determine a contrarre (a uso dei dipartimenti per le acquisizioni 





 
 
 
 
 

DIVISIONE APPALTI, CONVENZIONI  

E PATRIMONIO 

 

2 di 2 

per affidamento diretto di valore inferiore a € 40.000,00, oltre IVA) con l’inserimento delle opzioni relative 

agli acquisiti a valere sui progetti PNRR: Piattaforma generatore di determine 

Si informa che anche il CINECA sta lavorando per inserire il logo relativo alla NextGenerationEU 

(obbligatorio in tutta la documentazione avente rilevanza esterna) sui buoni d’ordine generati da UGOV. 

Non appena avremo notizia dell’avvenuto aggiornamento sarà nostra cura informarti. 

Per approfondire queste tematiche proponiamo un incontro per lunedì 17 ottobre 2022 dalle ore 10:00 alle 

ore 13:00 nell’aula magna del Rettorato nell’ambito del periodico corso di aggiornamento in materia di 

contratti pubblici rivolto anche ai tuoi collaboratori. Per coloro che non potranno partecipare in presenza, il 

corso sarà fruibile telematicamente sulla piattaforma gmeet (l’indirizzo sarà comunicato successivamente). 

Per ogni informazione o necessità di approfondimenti, il sottoscritto e i colleghi Moira Centini e Maurizio 

Bernardo rimangono a disposizione. 

 

Cordiali saluti. 

 

Siena, data della firma digitale 

 

Il Responsabile della Divisione 

appalti, convenzioni e patrimonio 

Fabio Semplici 
 

 

 

La responsabile dell’Ufficio gare e appalti 

Moira Centini 

 

 

(documento sottoscritto digitalmente) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Allegati: 

1. modello di disposizione del RUP dell’amministrazione centrale; 

2. modello di delibera del consiglio di dipartimento; 

3. modello di richiesta di acquisto; 

4. modello di contratto con sottoscrizione contestuale; 

5. modello di ordine in formato excel; 

6. modello di integrazione all’ordine generato da UGOV; 

7. testo per l’inserimento delle note durante la registrazione di un ordine su UGOV. 
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